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1. WYMOGI JEZYKOWE

Do wymogow formalnych pracy dyplomowej zalicza sie wymogi jezykowe. Z tego punktu widzenia,
pozgdang cechg kazdej pracy jest poprawny jezyk, styl, przestrzeganie zasad gramatycznych i wiasciwa
interpunkcja. Ktopoty ze stylem, gramatyka i ortografig sg czestg przyczyng obnizenia poziomu pracy.
Tekst powinien by¢ przejrzysty i komunikatywny, zdania zrozumiate i raczej krétkie, zawierajgce tylko
jedna mysl. Nalezy unikac¢ zbyt kwiecistego jezyka oraz zbyt rozwlektego lub zbyt zwieztego formutowania
mysli. Wazne jest podejmowanie préb pisania pewnych czesci pracy (rozdziatéw lub podrozdziatéw), ktére
po okreslonych poprawkach, np. jezykowych, stylistycznych, beda sktadaty sie na catos¢ pracy.

2. STRONA TYTULOWA
Strona tytutowa pracy powinna by¢ zgodna ze wzorem obowigzujagcym w Uczelni/Wydziale.

W kazdym przypadku powinna zawiera¢ nastepujgce dane:

- nazwe uczelni, instytutu/katedry, kierunku studiéw, imie i nazwisko autora pracy i numer albumu,

- tytutf pracy,

- tytut lub stopien naukowy, imie i nazwisko promotora pracy, pod kierownictwem (kierunkiem),

ktorego praca zostata napisana,

- siedzibe uczelni i rok napisania pracy.
Dane te sg wystarczajgce. Warto pamietac, ze tytuty i inne dane na stronie tytutowej, ktére nie stanowia
skrotow, nie konczg sie kropka. Skréty pojedynczych wyrazédw konczymy kropka wtedy, gdy przy skracaniu
wyrazu zostata odrzucona jego korcdwka fleksyjna, np. prof., hab. Jesli koncowa litera wyrazu jest
rownoczesnie ostatnig w skrdcie nie stosujemy kropki, np. dr Jan Kowalski, mgr Jan Kowalczyk. Jesli jednak
mamy do czynienia ze skrétem dr lub mgr uzytym w odniesieniu do mezczyzny, w innym przypadku niz
mianownik, to skrét piszemy z kropka. Powyzszy sposéb zapisu spowodowany jest tym, iz ostatnia litera
skrétu nie jest wéweczas ostatnig literg wyrazu, np. praca napisana pod kierunkiem dr. (prof. dr. hab.) Jana
Kowalskiego lub praca napisana pod kierunkiem dra (prof. dra hab.) Jana Kowalskiego. W odniesieniu
do kobiet, poprawna jest nastepujgca pisownia: praca napisana pod kierownictwem dr (prof. dr hab.) Ewy
Nowakowskiej.

Stronal1z5



3. ROZMIAR PRACY DYPLOMOWEJ

Rozmiaru pracy dyplomowej nie normujg zadne reguty. Podstawowym wymogiem jest wyczerpujace
opracowanie tematu. Prace dyplomowe zwykle liczg od 40 do 60 stron, w zaleznosci od ich specyfiki. Prace
dyplomowa pisze sie na papierze o formacie A4, ktéry jest znormalizowany w skali miedzynarodowe;j.

4. UKLAD REDAKCYINY

Ukfad redakcyjny pracy dotyczy jej konstrukgcji. Jest to ,szkielet, ramy, ktére majg umozliwié i utatwic
wyprowadzenie wywodow”. Konstrukcje powinny cechowaé: prostota, przejrzystos¢, zwieztosc
zabezpieczajgca przed powtdrzeniami i harmonia, umozliwiajgca zachowanie wiasciwych proporcji
miedzy czesciami pracy. Konstrukcja pracy dyplomowej znajduje swéj wyraz w spisie tresci, ktory jest
zarazem planem pracy. Spis tresci musi by¢ kompletny, to znaczy ma zawiera¢ wszystkie sktadowe
elementy pracy. Spis tresci zawiera:

- Wstep/Wprowadzenie: uzasadnienie podjecia tematu w $wietle aktualnego stanu wiedzy w danej
dziedzinie. Cytowanie pismiennictwa ogdlnego i przeglagdowego, ewentualnie prac poprzednikéw.

- Cel i zakres pracy: w kilku zdaniach nalezy podac cel realizacji pracy. Celem pracy nie moze by¢
»przedstawienie czegos”. Moze to by¢ ,analiza...”, ,ocena...”, , poréwnanie...” lub inne podobne
zadanie. Zakres pracy zawiera to, co jest opisane w pracy.

- Tekst gtdwny, obejmujgcy rozdziaty podzielone na podrozdziaty, stanowigce kompletng, w logicznej
kolejnosci podang catosé.

- Whioski: ta czes¢ pracy ma szczegélne znaczenie. Wnioski powinny by¢ podane w punktach; dopuszcza
sie (ale nie zaleca) podanie wnioskow w formie opisowej. Wnioski powinny by¢ oceng tego,
co stanowito sens pracy. Przepisy nie normujg ilosci wnioskéw, jednak powinny one wynikaé ze
specyfiki pracy i jej tematyki. Przecietnie wnioskéw powinno by¢ od 4-8.

- Streszczenie: jest to 1-2 stronicowy skroét catej pracy, tacznie z najwazniejszymi wnioskami. Streszczenie
nie moze by¢ spisem tresci (nie moze by¢: W punkcie 1 oméwiono...; W punkcie 2 omdwiono........itd.).

- Literature/Bibliografie: spis powinien zawieraé tylko publikacje cytowane w pracy, ze wszystkimi
danymi niezbednymi do ich odszukania. Kolejnos¢ publikacji — w kolejnosci cytowania, lub
w kolejnosci alfabetycznej. Niedopuszczalne jest nadawanie tej samej cytowane] publikacji kilku
numeréw oraz stosowanie w jednej pracy kilku systemow odnosnikdw. Dopuszcza sie
wykorzystywanie w pracy Zrédet internetowych, ale nie mogg to by¢ jedyne Zrédta wiedzy.
Korzystajgc ze zrédet internetowych, w spisie literatury nalezy koniecznie podac date korzystania.

- Spis tabel (opcjonalnie - jesli wystepujg w tekscie).

- Spis rysunkow (opcjonalnie - jesli wystepujg w tekscie).

- Zatgczniki (opcjonalnie - jesli wystepujg w tekscie).

W spisie tresci muszg by¢ uwzglednione wszystkie tytuty, podtytuty wyodrebnione w tekscie
gtéwnym (najdalej do poziomu 4-go). Kazdy element spisu tresci musi by¢ oznakowany strong. Strony
numerujemy kolejno, cyframi arabskimi. Dla prac dyplomowych przyjmuje sie numeracje na dole strony -
wysrodkowane numery stron lub po stronie prawej. Kazdy rozdziat pracy dyplomowej zaczynamy od
nowej strony. Podrozdziaty piszemy jeden po drugim, nie zostawiajgc pustych miejsc na stronie. Tekst ma
by¢ rozmieszczony na stronie w sposéb proporcjonalny (wyjustowany), z zachowaniem lewego i prawego
marginesu, a takze odpowiedniej odlegtosci tekstu od géry i od dotu strony. Zwykle margines lewy wynosi
3,5 cm (uwzglednia oprawe pracy), prawy 2,5 cm, gérny 2,5 cm, dolny 2,5 cm. Tekst pracy powinien by¢
napisany czcionkg Times New Roman - rozmiar 12 (standard) - interlinia 1,5. Odstep miedzy znakami
normalny. Tekst powinien by¢ pisany z uwzglednieniem akapitéw. Akapit wskazuje na nowg mysl, nowy
problem w tekscie, dzieli tekst na logicznie powigzane fragmenty, dzieki czemu staje sie on bardziej
czytelny. Akapit wyrdziniony jest wcieciem z lewej strony. W zaleznosci od potrzeb w tekscie
podstawowym stosowaé mozna pogrubienia, kursywe (czcionka pochylona w prawo) w celu podkreslenia
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znaczenia okreslonych pojec. Stosowane w tekscie wyliczenia muszg spetniac reguty redakcyjne, tzn. kazdy
punkt wyliczenia poprzedzony jest akapitem, zas oddzielony moze by¢ przecinkiem, srednikiem, a nawet
kropka.

5. CYTATY

Autorzy prac dyplomowych korzystajg czesto z przemyslen i publikacji innych oséb. Aby nie byé
posgdzonym o plagiat, autor musi podac zrddto, z ktérego czerpie informacje, a nastepnie doktadnie je
opisa¢. Podanie zrdodet jest konieczne, gdy przytacza sie cytaty, dane liczbowe, wzory lub ilustracje
zaczerpniete z innych publikacji. Odestania do prac cytowanych lub powotywanych mogg by¢ réznie
wykonane. Przy przytaczaniu czyjego$ zdania w sposdb dostowny, nalezy odnosny fragment tekstu
oddzieli¢ od reszty opracowania cudzystowem. W przypadku, gdy cytat jest skracany, nieprzytaczany
w catosci, miejsce opuszczone zaznacza sie wielokropkiem w nawiasie, np.: Charakterystyki dynamicznie
ztozonego drgajgcego wzdtuznie lub skretnie mechanicznego uktadu pretowego (...) przedstawiono
w postaci funkcji niewymiernych zmiennej zespolonej [27]. Cyfra [27] swiadczy o tym, ze w spisie
literatury/bibliografii pod tym wfasnie numerem zapisany jest odpowiedni tytut pozycji
literatury/bibliografii.

6. ILUSTRACIE

llustracjami w pracy mogg by¢ reprodukcje: a) fotografii dokumentacyjnych, b) rysunkéw
technicznych, wykreséw, diagramoéw, schematéw. Umiejscowienie — nalezy podawaé najblizej miejsca,
do ktorego sie odnoszg. Numeracja ilustracji - powinna by¢ ciggta lub w obrebie jednego rozdziatu.
llustracje nalezy numerowac cyframi arabskimi.

7. PUNKTORY
Przyktad:
Wapna dzielg sie na:
- wapno lekko palone - wypalane w temperaturze 1000°C, o niskiej gestosci, biate lub jasno bezowe,
- wapno martwo palone - wypalane w temperaturze 1300°C, w ktérym krysztaty CaO sg wieksze
od 10 pm.
lub:
Wapna dzielg sie na:
e wapno lekko palone - wypalane w temperaturze 1000°C, o niskiej gestosci, biate lub jasno bezowe;
e wapno martwo palone - wypalane w temperaturze 1300°C, w ktérym krysztaty CaO sg wieksze
od 10 um.

8. SYMBOLE | ZNAKI
Srednica: @
10 mm
270 kj/g
p <10 kg/m3
10 mm
4x4x16 cm
40x40x160 mm
15x15 cm
21 godzin
50%
35¢C
1+ 5°C
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9. LITERATURA/BIBLIOGRAFIA
Bibliografia pracy dyplomowej, jest dokumentacjg wiedzy autora i zestawieniem zrddet, z ktérych
korzystat autor i z ktdrych moze skorzystac takze czytelnik. Bibliografia moze by¢ podzielona na dwie lub
wiecej czesci. Bibliografia oznacza uporzadkowany spis (wykaz, zestawienie) wszystkich Zzrédet
drukowanych i elektronicznych cytowanych w pracy. W bibliografii nie powinno sie podawac pozycji, ktére
nie byty analizowane w pracy. Mozna wyrdzni¢ nastepujgce zrédta informacji: podreczniki zwigzane
merytorycznie z tematem pracy, opracowania monograficzne, artykuty naukowe publikowane
w czasopismach fachowych czy zeszytach naukowych, artykuty popularno-naukowe, pochodzgce
z uznanych czasopism, artykuty informacyjne, pochodzace z czasopism niekoniecznie fachowych, dane
statystyczne (z rocznikow statystycznych), sprawozdania wewnetrzne (z przedsiebiorstw), materiaty
konferencyjne, akty prawne, inne Zrédta.
Ponizej przestawione sg ogdlne wskazéwki dotyczgce opisu literatury/bibliografii:
- Opis bibliograficzny ksigzki (jeden autor): Nazwisko, imie. Tytuf. Wydawca, Miejsce wydania, rok
wydania.
Przyktad: Czarnowski K.: Podstawy budownictwa. PWN, Warszawa 1983.
- Opis bibliograficzny ksigzki (do trzech autoréw): Nazwisko, imie, nazwisko, imie, nazwisko, imie. Tytut.
Wydawca, miejsce wydania, rok wydania.
Przyktad: Konecki W., Sitkowski J., Ulatowski A.. Remonty budynkéw mieszkalnych. Arkady,
Warszawa 1978.
- Opis bibliograficznej pracy zbiorowej (wiecej niz trzech autoréw): Tytut. Imie, nazwisko redaktora lub
autora wyboru. Oznaczenie wydania. Miejsce wydania: Wydawnictwo, rok wydania.
Przyktad: Fundamenty. Projektowanie i wykonawstwo. Praca zbiorowa pod kierownictwa B.
Rossinskiego. Arkady, Warszawa 1976.
Przyktad: Remonty i modernizacja budynkow mieszkalnych. Poradnik. Praca zbiorowa pod kier.
Stanistawa Zaleskiego. Arkady, Warszawa 1987.
- Ksigzka wielotomowa:
Przyktad: Pawtowski P.: Budownictwo ogélne. Tom |. PWN, Warszawa 1979.
- Opis artykutu z czasopisma: Autor artykutu. Tytuf. Tytut czasopisma, rok wydania, numer czasopisma,
numery stronic.
Przyktad: Sas W., Przeglgd naukowy. Inzynieria i ksztatltowanie srodowiska 2010, Nr 1 (47), s. 53-64.
- Opis artykutu z konferenciji:
Przyktad: Grodzicka A., Siemaszko-Lotkowska D., Wolska-Kotanska Cz., Wybrane aspekty
charakterystyki kruszyw pochodzqcych z recyklingu betonu i ich wykorzystanie. Materialy
konferencyjne. Mragowo 2002.
Przyktad: Gorzynski J., Analiza emisji zanieczyszczen w petnym cyklu istnienia budynku. Ogoélnopolska
Interdyscyplinarna Konferencja Naukowo-Techniczna, Ekologia a budownictwo, PZTP. Bielsko Biata
1998.
- Zrédta elektroniczne (strony internetowe):
Przyktad: http://tajemnicepiramid.w.interia.pl/kompleks.htm (data korzystania).
- Opis normy:
Przyktad: PN-EN 13279-2:2006. Spoiwa gipsowe i tynki gipsowe. Czgs¢ 2: Metody badan.
- Opis ustawy:
Przyktad: Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (z p6zniejszymi zmianami).
- Opis rozporzadzenia:
Przyktad: Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkoéw
technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (z p6zniejszymi zmianami).
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Zestawienie polskich skré6téw wykorzystywanych w przypisach i opisach bibliograficznych:

oprac. - opracowanie, opracowat/ta/li
red. - redakcja, redaktor/ka/rzy
popr. - poprawione

poszerz. - poszerzone

rozszerz. - rozszerzone

uzup. - uzupetnione

zm. - zmienione

przekt. - przekfad

przet. - przetozyt/ta/li

ttum. - ttumaczenie, ttumaczyt/ta/li
s. - strona/y

t. -tom

nr - numer

Z. - zeszyt

cz. - cze$é

wyd. - wydanie

wydaw. - wydawnictwo
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